
01.02.2016










168
О внесении изменений и дополнений 

в Административный регламент по 

предоставлению муниципальной услуги

«Зачисление в общеобразовательное  учреждение»

в городском округе Первоуральск,

утвержденный постановлением
Администрации городского округа
Первоуральск от 15 января 2013 года № 102
С целью приведения Административного регламента в соответствие с требованиями действующего законодательства, Администрация городского округа Первоуральск
ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Внести в Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Зачисление в общеобразовательное учреждение»   округе Первоуральск», утвержденный постановлением Администрации городского округа Первоуральск от 15 января 2013года № 102, следующие изменения: 

1) в пункте 7:

а) слова «Законом Российской Федерации от 10.07.1992 № 3266-1 «Об образовании» (Собрание законодательства Российской Федерации, 15.01.1996, № 3, ст. 150) заменить словами: «Федеральным законом от 29.12.2012 № 273- ФЗ «Об образовании в Российской Федерации» (Собрание законодательства Российской Федерации, 31.12.2012, № 53 (часть 1), статья 7598);
б) слова «Постановлением Правительства Российской Федерации от 03.11.1994 № 1237 «Об утверждении Типового положения о вечернем (сменном) общеобразовательном учреждении» (Собрание законодательства Российской Федерации, 14.11.1994, № 29, ст. 3050); 

Постановлением Правительства Российской Федерации от 19.03.2001  № 196 «Об утверждении Типового положения об общеобразовательном учреждении» (Собрание законодательства Российской Федерации, 26.03.2001, № 13, ст. 1252)» - исключить;

в) слова «Приказом Министерства образования и науки Российской Федерации  от 15.02.2012 № 107 «Об утверждении Порядка приема граждан в общеобразовательные учреждения» («Российская газета», № 91, 25.04.2012) заменить словами: «Приказом Министерства образования и науки Российской от 22.01.2014 N 32 «Об утверждении Порядка приема граждан на обучение по образовательным программам начального общего, основного общего и среднего общего образования» («Российская газета», № 83, 11.04.2014);
г) слова «от 30.03.2012 № 784» - исключить;

2) в пункте 9 слово: «(полного)» - исключить;

3) пункт 12 изложить в новой редакции:

« 12. Пунктами приема заявлений о предоставлении услуги являются:

муниципальные образовательные учреждения городского округа Первоуральск, осуществляющие образовательную деятельность по образовательным программам начального общего, основного общего и среднего общего образования (далее - учреждения); 

Единый портал государственных и муниципальных услуг («www.gosuslugi.ru»),  портал «Е-услуги. Образование» (https://edu.egov66.ru:444/) (далее - АИС «Образование»), портал образовательных услуг       (https://zol-edu.egov66.ru/) (далее - Портал услуг)
Информация по вопросам порядка предоставления услуги сообщается специалистами по телефону, при осуществлении личного приема, размещается в сети Интернет на официальном Интернет-сайте Управления образования, на информационных стендах в учреждениях, на Портале услуг (функций).

На официальном интернет-сайте Управления образования размещается следующая информация:

текст Приказа Министерства образования и науки Российской Федерации от 22.01.2014 № 32 «Об утверждении Порядка приема граждан на обучение по образовательным программам начального общего, основного общего и среднего общего образования»;

текст настоящего Административного регламента.
На информационных стендах и сайтах учреждений и размещается следующая информация:

правила приема граждан в учреждение;

копии устава учреждения, лицензии на осуществление образовательной деятельности, свидетельства о государственной аккредитации учреждения;

постановление Администрации городского округа Первоуральск «О закреплении муниципальных образовательных организаций за территориями городского округа Первоуральск»;

количество мест в 1-х классах;

наличие свободных мест для приема детей, не зарегистрированных на закрепленной территории (размещается не позднее 1 июля).

На Портале услуг (функций) размещается следующая информация:

описание услуги;

документы, представляемые заявителем для получения услуги;

адреса и телефоны, по которым возможно получить консультацию о порядке и ходе предоставления услуги;

порядок обжалования действий (бездействия) должностного лица учреждения, предоставляющего услугу;

нормативно-правовые акты, регулирующие предоставление услуги.
Руководители и специалисты Управления образования, учреждений не вправе осуществлять информирование заявителя, выходящее за рамки стандартных процедур и условий предоставления услуги, прямо или косвенно влияющее на индивидуальное решение заявителя.

Руководители и специалисты Управления образования, учреждений вправе устно сообщать информацию по следующим вопросам:

категории лиц, имеющих право на получение услуги;

перечень документов, представляемых заявителем для предоставления услуги;

требования к заверению представляемых документов и сведений.
Время получения информации при устном обращении не должно превышать 15 минут. 
Письменное обращение заявителя рассматривается лицом, осуществляющим предоставление услуги, с учетом времени, необходимого для подготовки ответа, в срок, не превышающий 30 дней со дня регистрации письменного обращения.
Заявитель имеет право на получение сведений о стадии прохождения его заявления.

Индивидуальное письменное информирование заявителя осуществляется путем направления письма или электронного сообщения соответственно на почтовый либо электронный адрес заявителя.

При поступлении обращения в Управление образования, учреждение руководитель определяет непосредственного исполнителя для подготовки ответа.

В письме заявителю должны содержаться ответы на поставленные им вопросы в простой, четкой и понятной форме, наименование должности, фамилия, инициалы и номер телефона исполнителя. Ответ подписывается соответственно руководителем Управления образования, учреждения»;

4) пункт 13 изложить в новой редакции: 

«13. Прием заявлений о зачислении в первый класс учреждения осуществляется в следующие сроки:

для лиц, зарегистрированных на закрепленной за учреждением территории, - с 1 февраля по 30 июня текущего года, при этом местом жительства признается место жительства их родителей (законных представителей), при раздельном проживании родителей место жительства устанавливается соглашением родителей, при отсутствии соглашения спор между родителями решается судом;

для лиц, не зарегистрированных на территории, закрепленной за учреждением, или на территории городского округа Первоуральск, - с 1 июля по 5 сентября текущего года при наличии свободных мест.

Прием заявлений о зачислении во 2 - 11-е (12-е) классы учреждения с начала учебного года производится с 1 июня по 31 августа текущего года.

Прием заявлений о зачислении в 1 - 11-е (12-е) классы учреждения в течение учебного года производится в соответствии с графиком работы учреждения.
Срок предоставления услуги с момента приема документов до зачисления ребенка в учреждение составляет 7 рабочих дней после приема документов.
5) дополнить новым пунктом 14.1 следующего содержания:

«14.1. Показателями доступности и качества предоставляемой услуги являются:

количество обращений за получением услуги;

количество получателей услуги;

среднее количество человеко-часов, затраченных на предоставление одной услуги;

количество регламентированных посещений учреждения для получения услуги;

максимальное количество документов, необходимых для предоставления услуги;

максимальное количество документов, которые заявитель обязан самостоятельно представить для получения услуги;

максимальное время ожидания от момента обращения за услугой до фактического начала предоставления услуги;

наличие информационной системы, автоматизирующей процесс предоставления услуги;

возможность получения услуги через сеть Интернет, в том числе запись для получения услуги, подача заявления для получения услуги, возможность мониторинга хода предоставления услуги, возможность получения результата предоставления услуги;

доля обращений за получением услуги через сеть Интернет от общего количества обращений за получением услуги;

доступность бланков заявлений или иных документов, необходимых для предоставления услуги, в сети Интернет;

размещение информации о порядке предоставления услуги в сети Интернет;

размещение информации о порядке предоставления услуги в брошюрах, буклетах, на информационных стендах, электронных табло в помещении учреждения, предоставляющего услугу;

возможность получения консультации руководителя учреждения по вопросам предоставления услуги по телефону, по электронной почте, при личном обращении, при письменном обращении;

обеспечение возможности обслуживания людей с ограниченными возможностями (наличие пандусов, специальных ограждений, перил, обеспечивающих беспрепятственное передвижение инвалидных колясок);

наличие электронной системы управления очередью на прием для получения услуги;

количество консультаций по вопросам предоставления услуги;

доля заявителей, удовлетворенных качеством предоставления услуги, от общего числа опрошенных заявителей;

доля заявителей, удовлетворенных результатом предоставления услуги, от общего числа опрошенных заявителей;

количество обоснованных жалоб на нарушение Административного регламента;

доля обоснованных жалоб от общего количества обращений за получением услуги;

количество обращений в судебные органы для обжалования действий (бездействия) и (или) решений должностных лиц при предоставлении услуги»;

6) пункты 16-22 изложить в новой редакции:

«16. Основаниями для начала административной процедуры являются:

личное обращение заявителя в учреждение с заявлением о зачислении ребенка в учреждение и документами, необходимыми для зачисления в учреждение;

получение учреждением заявления о зачислении ребенка в учреждение в форме электронного документа через Портал услуг.

 17. При выполнении административной процедуры в случае личного обращения заявителя осуществляются следующие административные действия:

проверка полноты представления и достоверности документов, заверение копий представленных документов;

регистрация заявления о зачислении ребенка в учреждение в АИС «Образование» или отказ в регистрации заявления.
Действия выполняются работником учреждения.

В случае подачи заявления через Единый портал государственных и муниципальных услуг осуществляются следующие административные действия:

регистрация заявления в АИС «Образование»;

прием заявителя с подлинниками документов, проверка представленных документов, заверение копий представленных документов;

дополнение учетной записи заявителя в АИС «Образование» сведениями о полноте представления и достоверности представленных документов или формирование уведомления об отказе в предоставлении услуги;

направление межведомственного информационного запроса для получения сведений о месте регистрации (проживания) ребенка.

Регистрация заявления осуществляется автоматически в момент подачи заявления. Остальные действия выполняет работник учреждения.
 18. Заявитель оформляет личное заявление по форме, указанной в приложении № 3 к Административному регламенту, представляет необходимые для получения услуги документы, перечисленные в приложении № 2 к Административному регламенту. 

19. Для подачи заявления через Портал услуг заявитель выполняет следующие действия:

в разделе «Зачисление в образовательное учреждение» заполняет электронное заявление путем введения необходимых персональных данных;

в специальных полях электронного заявления подтверждает согласие на обработку, хранение и использование персональных данных (своих и своего несовершеннолетнего ребенка) и фиксирует факт своего ознакомления с лицензией на образовательную деятельность, свидетельством о государственной аккредитации, образовательными программами, уставом учреждения;

завершает подачу электронного заявления.

При успешном завершении подачи заявления заявителю выдается уведомление о регистрации заявления и необходимости в срок не позднее пяти рабочих дней с момента регистрации заявления обратиться в учреждение (указывается адрес учреждения) с подлинниками и копиями документов, указанных в приложении № 2 к Административному регламенту.
20. После получения документов, указанных в приложении № 2 к Административному регламенту, работник учреждения проверяет представленные документы на наличие (отсутствие) оснований для отказа в приеме документов.
Основаниями для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления услуги, при подаче заявления в учреждение являются:

1) при зачислении ребенка в учреждение с начала учебного года - обращение заявителя в сроки, отличные от сроков приема заявлений, указанных в пункте 13 Административного регламента;

2) обращение заявителя в неприемное время (приемные часы работы учреждения на сайте учреждения);

3) обращение лица, не являющегося родителем (законным представителем), с заявлением о зачислении ребенка в возрасте до 18 лет в учреждение;

4) отсутствие в заявлении сведений, необходимых для предоставления услуги (форма заявления приведена в приложении № 3 к Административному регламенту);

5) наличие в заявлении нецензурных либо оскорбительных выражений, угроз жизни, здоровью и имуществу должностного лица учреждения, а также членов его семьи;

6) невозможность прочтения текста заявления или его части;

7) наличие подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных исправлений;

8) наличие серьезных повреждений, которые не позволяют однозначно истолковать содержание документа;

9) непредставление (представление неполного пакета документов) заявителем документов, указанных в приложении  № 2 к Административному регламенту.

Основания для отказа в приеме документов при подаче заявления через Портал муниципальных услуг отсутствуют.
При наличии оснований для отказа в приеме документов специалист учреждения:

формирует уведомление об отказе в приеме документов (уведомление об отказе в приеме документов оформляется на бланке учреждения, подписывается руководителем и содержит следующие сведения: фамилию, имя, отчество заявителя, адрес, по которому направляется уведомление, наименование услуги, причину отказа в приеме документов);

устанавливает в отношении электронного заявления статус "Отказ в предоставлении услуги" (при подаче заявления через Портал услуг);

обеспечивает передачу уведомления об отказе:

непосредственно заявителю (при личном обращении);

по почтовому адресу заявителя либо в виде сканированного файла по адресу электронной почты заявителя (в зависимости от выбранного заявителем способа информирования) в течение пяти рабочих дней с даты получения документов;

лично в руки заявителю и путем направления электронного уведомления в личный кабинет заявителя (в случае подачи заявления через Единый портал государственных и муниципальных услуг).
21. При отсутствии оснований для отказа в приеме документов специалист учреждения осуществляет в АИС «Образование» регистрацию заявления о зачислении ребенка в учреждение (при личном обращении) или дополнение учетной записи заявителя сведениями о полноте представления и достоверности документов (в случае подачи заявления через Портал услуг).

22. Работник учреждения, ответственный за прием и регистрацию документов, заверяет копии представленных заявителем документов, регистрирует документы в электронном реестре обращений. При личном обращении заявителя выдает ему печатную форму регистрационной карточки, в которой перечисляются представленные документы, дата и время приема заявления о зачислении, регистрационный номер заявления о зачислении.

Максимальный срок регистрации заявления и выдачи документа, содержащего информацию о входящем номере заявления о зачислении в учреждение и перечне представленных документов, составляет не более 15 минут».

7) в пункте 24 слова «журнал регистрации заявлений» заменить словами «журнал приема заявлений»;

8) пункт 24 дополнить новым абзацем следующего содержания: 

«Журнал приема заявлений формируется посредством распечатки по окончании часов приема заявлений реестра обращений из АИС «Образование» и подшивки их»;
9) пункт 27 изложить в новой редакции:

«27. При принятии решения о зачислении руководитель руководствуется следующими принципами:
до 1 июля зачислению подлежат только лица, проживающие на территории, закрепленной за учреждением постановлением Администрации городского округа Первоуральск, после 1 июля (при наличии свободных мест) - как лица, не проживающие на закрепленной за учреждением территории;
преимущественным правом при приеме на свободные места детей, не проживающих на закрепленной территории обладаю дети граждан, имеющих право первоочередное предоставление места в учреждение  соответствии с законодательством Российской Федерации и нормативными правовыми актами Свердловской области (приложение № 5)»;
10) пункт 30 изложить в новой редакции:
«30. Лицам, проживающим на территории, закрепленной за учреждением, может быть отказано в зачислении в учреждение в случае:

отсутствия свободных мест в учреждении;

отсутствия разрешения Управления образования на зачисление ребенка, не достигшего возраста шести лет и шести месяцев или достигшего возраста восьми лет, в учреждение на обучение по образовательным программам начального общего образования.

В этом случае специалист направляет заявителю уведомление об отказе в предоставлении услуги, которое оформляется на бланке учреждения, подписывается руководителем и содержит следующие сведения: фамилию, имя, отчество заявителя, адрес, на который направляется уведомление, наименование услуги, причину отказа в предоставлении услуги»;

11) раздел «3. ПОРЯДОК ПОДАЧИ ЗАЯВЛЕНИЯ О ЗАЧИСЛЕНИИ РЕБЕНКА В УЧРЕЖДЕНИЕ», пункты 36-39 - исключить.

12) приложения № 1, 2, 3 изложить в новой редакции (прилагаются);

13) приложение № 4 – исключить;
14) в приложении № 5 к Административному регламенту слова: «Постановление Правительства Свердловской области от 05.04.2006 № 303- ПП «Об утверждении Положения о порядке организации внеочередного и первоочередного предоставления мест в образовательных и летних оздоровительных организациях» заменить словами «Федеральный закон от 07.02.2011 года № 3-ФЗ «О полиции»».

2. Опубликовать настоящее постановление в газете «Вечерний Первоуральск» и разместить на сайте Администрации городского округа Первоуральск.

3. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на Управляющего делами Администрации городского округа Первоуральск        А.В. Анциферова.
Глава Администрации

городского округа Первоуральск                                                        А.И. Дронов







Приложение № 1







к постановлению Администрации








городского округа Первоуральск








от ___________ № ___________








Приложение № 1








к Административному регламенту
Информация о месте  нахождения, графиках работы, номерах справочных телефонов, адресах официальных сайтов и электронной почты Управления образования городского округа Первоуральск

	Наименование
	Адрес, телефон
	График работы
	Часы приема граждан
	Интернет сайт, адрес эл. почты

	
	
	Дни
	часы
	
	

	Управление образования

городского округа Первоуральск
	623100, Свердловская обл., г. Первоуральск, ул. Советская, 9 А
	понедельник
	8.30-12.00, 

12.30-17.00
	15.00-17.00
	www.eduprv.ru,

uo@pervouralsk.ru

	
	
	вторник
	8.30-12.00, 

12.30-17.00
	-
	

	
	
	среда
	8.30-12.00, 

12.30-17.00
	-
	

	
	
	четверг
	8.30-12.00, 

12.30-17.00
	-
	

	
	
	пятница
	8.30-12.00, 

12.30-17.00
	-
	


Верно

                                      Приложение № 2 








к постановлению Администрации








от  ____________ №___________





Приложение № 2








к Административному регламенту

Перечень документов, необходимых для предоставления услуги «Зачисление в общеобразовательное учреждение» городского округа Первоуральск, предоставляемых заявителем
	Категория и (или) наименование представляемого документа
	Форма представления документа
	Примечание

	Личное заявление родителя (законного представителя) или совершеннолетнего лица о предоставлении услуги
	Подлинник
	Оформляется согласно приложению N 3 к Административному регламенту. 

	Документ, удостоверяющий личность заявителя, из числа следующих <*>:
	Подлинник и копия
	-

	паспорт гражданина Российской Федерации
	Подлинник и копия
	-

	паспорт иностранного гражданина <***>
	Подлинник и копия
	Представляется вместе с приложенным переводом документа на русский язык. Верность перевода документа либо подлинность подписи переводчика свидетельствуется нотариусом

	паспорт моряка
	Подлинник и копия
	-

	удостоверение личности военнослужащего Российской Федерации
	Подлинник и копия
	-

	военный билет
	Подлинник и копия
	-

	временное удостоверение личности гражданина Российской Федерации по форме N 2-П
	Подлинник и копия
	

	заграничный паспорт гражданина Российской Федерации
	Подлинник и копия
	-

	вид на жительство
	Подлинник и копия
	Представляется лицами без гражданства и оформляется
в соответствии с приложениями N 1, 2 к Постановлению Правительства Российской Федерации от 01.11.2002 N 794 "Об утверждении Положения о выдаче иностранным гражданам и лицам без гражданства вида на жительство" (оформляется территориальными органами Федеральной миграционной службы России). Паспорт гражданина Союза Советских Социалистических Республик принимается в качестве документа, удостоверяющего личность заявителя, только при предъявлении вида на жительство

	разрешение на временное проживание
	Подлинник и копия
	Представляется лицами без гражданства и оформляется в соответствии с приложениями  N 1, 2 к Приказу Федеральной миграционной службы Российской Федерации от 29.02.2008 N 40 "Об утверждении Административного регламента Федеральной миграционной службы по предоставлению государственной услуги по выдаче иностранным гражданам и лицам без гражданства разрешения на временное проживание в Российской Федерации" (оформляется территориальными органами Федеральной миграционной службы России)

	удостоверение беженца
	Подлинник и копия
	-

	Решение органа опеки и попечительства об установлении опеки или попечительства <*>
	Подлинник и копия
	Документ подтверждает законность представления прав обучающегося. Представляется в отношении детей-сирот, детей, оставшихся без попечения родителей

	Документ, подтверждающий право заявителя на пребывание в Российской Федерации, из числа следующих:
	Подлинник и копия
	Представляется, если заявитель является иностранным гражданином или лицом без гражданства. Все документы представляются на русском языке или вместе с нотариально заверенным переводом на русский язык

	приглашение на въезд в Российскую Федерацию
	Подлинник и копия
	Оформляется в соответствии с приложением № 2 к Приказу Федеральной миграционной службы Российской Федерации от 06.06.2008 № 142 "Об утверждении Административного регламента Федеральной миграционной службы по предоставлению государственной услуги по оформлению и выдаче приглашений на въезд в Российскую Федерацию иностранных граждан и лиц без гражданства" (оформляется территориальными органами Федеральной миграционной службы)

	миграционная карта
	Подлинник и копия
	Приложение к Правилам использования миграционной карты, утвержденным Постановлением Правительства Российской Федерации от 16.08.2004       № 413 "О миграционной карте" (оформляется должностными лицами органов иммиграционного (пограничного) контроля либо представителями организаций, оказывающих транспортные услуги иностранным гражданам, въезжающим в Российскую Федерацию)

	разрешение на временное проживание
	Подлинник и копия
	Подтверждение права иностранного гражданина временно проживать в Российской Федерации до получения вида на жительство, оформленное в виде отметки в документе, удостоверяющем личность иностранного гражданина или лица без гражданства. Приложения № 1, 2 к Приказу Федеральной миграционной службы Российской Федерации от 29.02.2008 № 40 "Об утверждении Административного регламента Федеральной миграционной службы по предоставлению государственной услуги по выдаче иностранным гражданам и лицам без гражданства разрешения на временное проживание в Российской Федерации" (оформляется территориальными органами Федеральной миграционной службы России)

	виза
	Подлинник и копия
	Форма утверждена Приказом Министерства иностранных дел Российской Федерации от 09.06.2012 № 8912 "Об утверждении Административного регламента Министерства иностранных дел Российской Федерации по предоставлению государственной услуги по оформлению, выдаче, продлению срока действия и восстановлению виз иностранных граждан и лиц без гражданства" (оформляется подразделениями системы Министерства иностранных дел России)

	справка о законности пребывания иностранного гражданина или лица без гражданства на территории Российской Федерации в связи с рассмотрением его ходатайства о предоставлении Российской Федерацией политического убежища
	Подлинник и копия
	Приложение № 4 к Административному регламенту, утвержденному Приказом Федеральной миграционной службы Российской Федерации от 05.12.2007 № 451 "Об утверждении Административного регламента Федеральной миграционной службы по исполнению государственной функции по исполнению законодательства Российской Федерации по предоставлению политического убежища иностранным гражданам и лицам без гражданства" (оформляется территориальными органами Федеральной миграционной службы России)

	свидетельство о предоставлении иностранному гражданину или лицу без гражданства Российской Федерацией политического убежища
	Подлинник и копия
	Приложение № 5 к Административному регламенту, утвержденному Приказом Федеральной миграционной службы Российской Федерации от 05.12.2007 № 451 "Об утверждении Административного регламента Федеральной миграционной службы по исполнению государственной функции по исполнению законодательства Российской Федерации по предоставлению политического убежища иностранным гражданам и лицам без гражданства" (оформляется территориальными органами Федеральной миграционной службы России)

	вид на жительство <*>
	Подлинник и копия
	Приложения № 1, 2 к Постановлению Правительства Российской Федерации от 01.11.2002 № 794 "Об утверждении Положения о выдаче иностранным гражданам и лицам без гражданства вида на жительство" (оформляется территориальными органами Федеральной миграционной службы России)

	Документ, подтверждающий родство заявителя с ребенком, из числа следующих <*>:
	
	-

	свидетельство о рождении ребенка
	Подлинник и копия
	-

	решение суда об установлении усыновления (удочерения), о признании отцовства, об установлении факта родственных отношений
	Подлинник и копия
	-

	Документы, подтверждающие место регистрации ребенка, из числа следующих<*>:
	Подлинник и копия
	

	Свидетельство о регистрации ребенка по месту жительства
	Подлинник и копия
	Форма № 8 , утверждена Приказом Федеральной миграционной службы Российской федерации от 20.09.2007 года №208 «Об утверждении Административного регламента предоставления федеральной миграционной службой государственной услуги по регистрационному учету граждан Российской федерации по месту пребывания и месту жительства в пределах Российской Федерации»)

	Справка с места жительства ребенка
	Подлинник
	Предоставляется, если ребенок был зарегистрирован по месту жительства до 01.03.2008 года.

	Свидетельство о регистрации ребенка по месту пребывания на закрепленной территории
	Подлинник и копия
	Форма N 3 (утверждена Приказом Федеральной миграционной службы Российской Федерации от 20.09.2007 N 208 "Об утверждении Административного регламента предоставления Федеральной миграционной службой государственной услуги по регистрационному учету граждан Российской Федерации по месту пребывания и месту жительства в пределах Российской Федерации"). Представляется, если ребенок зарегистрирован по месту жительства (пребывания) до 01.03.2008 территориальными органами Федеральной миграционной службы

	Медицинская карта ребенка <**>
	Подлинник
	Форма № 026/у-2000, утвержденная Министерством здравоохранения Российской Федерации

	Личное дело обучающегося, выданное учреждением, в котором он ранее обучался <*>
	Подлинник
	Представляется при приеме в первый класс в течение учебного года или во второй и последующие классы

	Аттестат об основном общем образовании <*>
	Подлинник и копия
	Документ государственного образца об основном общем образовании. Представляется при приеме в учреждение на ступень среднего общего образования 

	Заключение психолого-медико-педагогической комиссии<**>
	Подлинник
	Представляется для зачисления ребенка в классы специального (коррекционного) обучения. Выдается психолого-медико-педагогическими комиссиями, имеющими право на оказание данной услуги

	Разрешение Учредителя о зачислении в 1 –й класс <*>
	Подлинник
	Предъявляется в случае не достижения ребенком на 1 сентября 6 лет и 6 месяцев или при достижении ребенком 8 лет.

	<*> - Документ личного хранения

<**> - Документ предоставляется по желанию заявителя
<***> - Представляется паспорт иностранного гражданина либо иной документ, установленный федеральным законом или признаваемый в соответствии с международным договором Российской Федерации в качестве документа, удостоверяющего личность иностранного гражданина


Верно
                                        Приложение № 3







 к постановлению Администрации








 городского округа Первоуральск







        от ___________ № ___________




           Приложение № 3
                                                                    к Административному регламенту

Форма заявления о зачислении в общеобразовательное учреждение
                     Директору   __________________________________

                             



______________________________________________

                             



______________________________________________

                                                                           (наименование учреждения)

                            




 ______________________________________________

(инициалы, фамилия директора)

                             ______________________________________________

                             ______________________________________________

                                                                          (фамилия, имя, отчество заявителя)

              Место регистрации (адрес): ______________________

                             ______________________________________________

                             Телефон: ______________________________________

                             E-mail:________________________________________

                             Паспорт: ___________________ N ________________

                             выдан ________________________________________

                                                                               (кем, когда)

                             ______________________________________________

                             ______________________________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ
Прошу принять моего ребенка   _______________________________________________

_____________________________________________________________________________,

                         (фамилия, имя, отчество)

дата рождения: ______________ место рождения _________________________________,

зарегистрированного(ую) (проживающего(ую)) по адресу____________________________

_____________________________________________________________________________                                                                                                                        

                                                     (адрес проживания ребенка)

в ____________________ класс __________________________________________________

__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________.

                         (наименование учреждения)
Прошу информировать меня о ходе предоставления услуги

    ┌──┐

    │         - по электронной почте.

    └──┘    

    ┌──┐

    │         - по почте.

    └──┘

    С  уставом,  лицензией  на  право ведения образовательной деятельности, свидетельством  о  государственной аккредитации, основными образовательными программами, правилами поведения, режимом работы учреждения ознакомлен(а).

    Я, _____________________________________________________________________________,

                      (фамилия, имя, отчество заявителя)

даю  бессрочное  согласие (до его отзыва мною) на использование и обработку моих персональных данных и персональных данных моего ребенка по технологиям обработки  документов,  существующих  в  органах местного самоуправления, с целью  оказания  мер  социальной поддержки по отдыху и оздоровлению детей в следующем  объеме:  фамилия,  имя,  отчество,  дата  рождения,  адрес места жительства,   информация   о   назначенных  и  выплаченных  суммах  пособий (компенсаций).   Отзыв   настоящего  согласия  в  случаях,  предусмотренных Федеральным законом   от  27.07.2006  N 152-ФЗ   "О  персональных  данных", осуществляется  на  основании  моего заявления, поданного в органы местного самоуправления.

Приложение: 1. ___________________________________ на _____ л. в _____ экз.

                                        (наименование документа)

                        2. ___________________________________ на _____ л. в _____ экз.

                                         (наименование документа)

                       3. ___________________________________ на _____ л. в _____ экз.

                                         (наименование документа)

 ________________________                 _____________________            _________________

                   (дата)                                                                (подпись)                                      (инициалы, фамилия)

Верно                                    

